Handleiding vellen bomen
www.omgevingsloket.be

Opgelet :
U hebt uw elektronische identiteitskaart en pincode nodig!




1. VOORBEREIDING

Zet vOor het starten met de invoer in het omgevingsloket volgende documenten klaar op uw
computer. Tijdens de invoer zal u gevraagd worden deze documenten op te laden :

e drie recente foto's: tuin in z'n geheel, foto van de te rooien boom, eventueel
detailfoto (barst, dode tak,...)

e eeninplantingsplan (digitaal of ingescand) dat een goed overzicht geeft van de tuin
en met schetsmatige aanduiding van woning en eventuele bijgebouwen (belangrijk :
in pdf-formaat!)

» een duidelijk plan van het volledige perceel met aanduiding van de
perceelsgrenzen

» vermelding straatnaam en huisnummer

» aanduiding van alle constructies op het perceel (woning, garage, tuinhuis,
oprit...)

» aanduiding van locatie van de te rooien of grondig te snoeien bomen

» vermelding van soort en stamomtrek op 1m hoogte van al de te rooien of
grondig te snoeien bomen

» aanduiding van de andere bomen in de omgeving (straal van 5 m) van de te
rooien of grondig te snoeien bomen, eveneens met vermelding van
boomsoort en stamomtrek op 1 m hoogte.

» de opnamepunten van de bijgevoegde foto’s : aanduiding, kijkrichting en
nummer van de foto

2. OMGEVINGSLOKET

Stap 1: ga naar www.omgevingsloket.be en klik op “ga naar het loket”. Log in met je EID en
geef je pincode in.

OMGEVINGSLOKET @\/\

Project aanvragen  Infovoor behandelaars  Infovoor adviesverlener  Regelgeving  Documentatie

Een project aanvragen en opvolgen Publieke loketten Ga naar het
Omgevingsloket >

Een project aanvragen Voor volgende loketten is geen identificatie nodig:
Aanmeldmogelijkheden
-~  Een bestaand project « Loket "Openbare onderzoeken & bezwaarschriften,
d P opvolgen beslissingen & beroepen” = Elektronische identiteitskaart
« Nieuw loket: Omgevingscheck ga na of federaal token
welke voorschriften gelden op een bepaald perceel «+ Code via mobiele app of sms
- Authenticatiemiddel voor
-

Op dinsdag 15/1/19 wordt "kleinhandel en vegetatie”

‘ beschikbaar gezet Ga naar het loket Digitale
Op maandag 28/1/19 , uur te bepalen, is er een EcusaanvigeriDRAlL
geplande onbeschikbaarheid wegens installatie van

de nieuwe versie v242 Enkel voor opvelging van
Informatie voor de adviesverlener bestaande DBA-dossiers,
Meer over de status van het loket ¥ ingediend voor 2018,
-]



http://www.omgevingsloket.be/
http://www.omgevingsloket.be/

Stap 2: kies snelinvoer

WAT KAN _IF MFT HFT | OKFT DOFN?

EEN NIEUW PROJECT STARTEN

WELKOM OP HET OMGEVINGSLOKET

EEN DOSSIER INDIENEN VIA HET OMGEVINGSLOKET?

Deze beslissingsboum helpl je op weg om Le welen of een dossier digitaal via het
omgevingsloket moet ingediend worden.

MIJN PROJECTEN

SNELINVOER

]

Stap 3: Je ziet onderstaand scherm. Scrol naar onder tot je “landschapsbeheer” ziet.
Selecteer “boom en/of reliéfwijziging”. Klik nadien op “project aanmaken”.

Wanneer je een van deze werken wil uitvoeren is het aangewszen om eerst contact op te nemen met de verantwioordeliike dienst van het lokale bestuur.
Het is in veel gevallen de lokale wetgeving die bepaalt of de werken vergunningsplichtig zijn of een melding volstaat en of er voor dat type werken een architect verplicht is.

JAT IS HET ONDERWERP VAN UW AANVRAAG/MELDING?

Handelingen rond een gebouw
+ Tuinornament

+ Barbecue

+ Brievenbus

+ Omheining

- Haag

* Sulwlelantenne

+ Kleme windturbine

+ Zonnepanelen

+ Airco

« Stacaravan of mobilhome

+ Beperkte opslag van materiaal
Landschapsbeheer

Werken aan gevels en daken of binnenverbouwingen

« Rinmanvarho inean

- Vraag of sugge:

6) BEPERKT VELLEN VAN BOMEN EN/OF RELIEFWIJZIGINGEN
Elke tekening en elk plan most 11 een atzonderlk paf-bestand worden aangeleverd.

Een volledige inhoudelijke omschrijving van de dossierstukken (bv. wat moet er allemaal
op cen inplantingsplan staan) staat in de folder van de snelinvoer.

‘iaor deze handeling heb je volgende dosslerstukken nodig:
1. Zijn verplicht:

- Inplantingsplan

+ OMSCArjvIng van de Werken en/of van Net materfaal

- Drie fule’s die duidelijk de pladls van de vierken in Leeld brengen (g of pog)
2. Zijn mogelijk verplicht:

« Retributiebewijs (kopie van het betalingsbewijs van de dossierkosten)

PROJECT AANMAKEN B INFO AFDRUKKEN

oF BEL 015/45 45 91
I tussen 06




Stap 4: Bij ‘naam’ vult u het onderwerp in, selecteer ‘aanvraag omgevingsproject’ en klik op
‘volgende’

AANMAKEN - BOOM EN/OF RELIEFWIJZIGING ®

NIEUW PROJECT

Roolen van 1 boom

* hard: ® Aarvraag omgevingsproject
O Melding omgevingsproject

VOLGENDE

Stap 5: Op onderstaand scherm vult u de gegevens in. Nadien klik je op volgende
IIEUW PROJECT AANMAKEN - BOOM EN/OF RELIEFWIJZIGING

e

Persoonsgegevens van de aanvrager/bouwheer

Locatie ™ Informatie over de werken

* Yoornaam;

* Familienaam:

Contactgegevens van de aanvrager/bouwheer

* E-mailadres:

* Telefoon:
*Land:
Regio/staat:
*Gemeente/stad:
*Postcode:
*Straat:

*Huisnummer: Busnummer:




Stap 6: Je krijgt onderstaand scherm te zien. Typ het gewenste adres in waar de bomen
staan die je wil vellen. Klik op “ga naar adres”. Klik op het gewenste perceel, zodat dit geel
oplicht. Klik nadien op “volgende”.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - BOOM EN/OF RELIEFWIJZIGING ®

LOCATIE AANDUIDEN 2\ \ LEGENDE

(@ Hoe selecteer ik een locatie:
U kan een locatie aanduiden door percelen te

selecteren op de kaart.

indien u nog geen percelen ziet dient u eerst

dieper in Lo zoomen.

Stap 7: Op onderstaand scherm duid je het ‘vellen van bomen’ aan en vul je in welke werken
(bvb welke bomen je wil vellen). Klik nadien op ‘volgende’:

N%UW PROJECT AANMAKEN - BOOM EN/OF RELIEFWIJZIGING ®

(D welke werken wilt U uitvosren?
Bvellen van bomen
[uitvoeren wan relisfwerken

(D Geef een gedetallleerde omschrijving van de werken

] ] o e e e ) ] o] o =] 5] ]

Rooien van 1 baom




Stap 8: Laad alle documenten op.

NIEUW PROJECT AANMAKEN - BOOM EN/OF RELIEFWLIZIGING ®
ostats Locatie : 8 werkan esjlagen
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Stap 9: Gelezen en goedgekeurd’ aanduiden en op ‘tekenen en indienen’ klikken

NIEUW PROJECT AA BOOM EN/OF RELIEFWIJZIGING ®

Ongestehunen & indienen

Ik vkl dat deze yegevens vallec en st ijn Al er enerye- om binnebimactesen pefden, bevests i dat T dor de archtect a2 de hoogte ben sebracht v de mastregelen die vereit iin am aan de Viaorase enerieresatieregeigeving te-voldoen

Stap 10: uw dossier werd succesvol ingediend.

I Opgelet : in de rechterbovenhoek onder Toestand Project moet je “aanvraag is ingediend”
krijgen. (zie afbeelding hieronder)

Krijgt u “aanvraag is vergrendeld” dan heeft u een stap te weinig uitgevoerd en krijgen we de
aanvraag niet binnen, u moet dan nog de stap ‘aanvraag indienen’ uitvoeren!

Toestand Project
Aanvraag is ingediend




